OHJE MAKSATUKSEN HAKEMISEEN

Euroopan meri-, kalatalous- ja vesiviljelyrahaston, EMKVR, Suomen toimintaohjelmasta 2021-
2027 myonnetyt tuet

Tahan tiivistelmaan on koottu asioita, joihin tulee kiinnittdd huomiota myonnetyn tuen maksatusta
haettaessa. Tukipdatokseen, hyvaksyttyjen toimenpiteiden ja kustannusten erittelyyn sekd muihin
paatdsehtoihin tulee aina tutustua huolella. Tukipaatos loytyy Hyrra-asiointisivulta.

Tuen myontéaa Elinvoimakeskus ja tuen maksaa KEHA-keskus. Tukipaatokseen tulee aina
tutustua huolella.

Hanke on toteutettava tukipaatokselld hyvaksytyn hankesuunnitelman, kustannusarvion ja
rahoitussuunnitelman mukaisesti.

Mikali hankkeen toteutus vaikuttaa muuttuvan alkuperaisesta hyvaksytysta
hankesuunnitelmasta, on syyta ottaa yhteytta tuen myontaneeseen elinvoimakeskukseen ja
selvittad mahdollisen muutospaiatoksen tarve ennen hankkeessa tapahtuvia muutoksia.

HYVAKSYTTAVAT KUSTANNUKSET

Hyvaksyttavia kustannuksia ovat vain tukipaatoksessa hyvaksytyt kustannukset, jotka ovat
toteutuneet tukipaatoksessa hyviaksyttyna toteutusaikana.

Kustannus katsotaan syntyneeksi silld hetkella, kun on tehty sitova tilaus tai sopimus.

Tuen maksamisen edellytyksena on, ettda menot ovat tuensaajalle osoitettuja, tuensaajan maksamia
ja tuensaajan kirjanpitoon vietyja. Tuensaajan tulee lahtokohtaisesti hankintoja tehdessaan maksaa
kustannukset pankkitililta. Kateiskuittien osalta rahan lahde on osoitettava kirjanpitokirjauksilla tai
pankkitiliotteella, silloin kun hankinnan arvo on merkittava.

Tuetun toimenpiteen kirjanpito jarjestetdan osaksi tuensaajan normaalia kirjanpitoa. Toimenpiteen
kustannusten on oltava erotettavissa kirjanpidossa tuensaajan muusta kirjanpidosta, esim.
perustamalla oma kustannuspaikka tai kirjanpitotili.

Tuensaajan on noudatettava kirjanpitolakia, vaikka ei olisi kirjanpitovelvollinen. Tuensaajan tulee
kirjata hankkeen menot kirjanpitoonsa tai laatia menoerittely kustannuksista. Tuettavista
kustannuksista tulee tarvittaessa lOytya yksiloity lasku ja tosite sen maksamisesta, esimerkiksi kuitti
tai pankkitiliote.

Kirjanpidosta vastaavalle henkilolle on syyta toimittaa kopio tukipdatoksesta ehtoineen seka
keskeiset ohjeet (myos tama ohje).

Tuensaajan on séilytettava tuettavaa toimenpidetta koskeva kirjanpitoaineisto vahintaan viiden
vuoden ajan sen vuoden joulukuun 31 paivasta, jolloin viimeinen toimenpidetta koskeva maksuera
maksetaan tuensaajalle. Lisdksi on noudatettava kirjanpitolain (1336/1997) luvun 2 kohdat 9ja 10 8.



Hankkeen tukikelpoiset ja hyvaksyttavat valittomat kustannukset:

o Tukipaatéksen kustannusarvion ja rahoitussuunnitelman mukaiset kustannukset.
Tukipaatoksen mukainen kustannusarvio ja rahoitussuunnitelma sitovat hankkeen toteuttajaa
toimenpidetasolla. Jos hankkeen hyvaksytyssa hankesuunnitelmassa ja kustannusarviossa ei
hyvaksyta esim. kone- ja laitehankintoja, ne eivat ole hankkeelle tukikelpoisia kustannuksia,
eika niita voida maksatuksessa hyvaksya.

o Hankkeen toteutusaikana syntyneet ja toteutusaikaan kohdistuvat kustannukset.
Hankkeen toteutusaika mainitaan tukipdatoksessa. Ennen hankkeen toteutusajan alkamista
tai sen paattymisen jalkeen syntyneet kustannukset eivat ole tukikelpoisia, vaikka ne
liittyisivatkin hankkeeseen.

o Tosiasialliset ja hankkeen toteuttamisesta aiheutuneet kustannukset. Organisaation
tavanomaisesta toiminnasta aiheutuvia kustannuksia ei korvata. Kustannusten liittyminen
hankkeen toteutukseen on selvasti osoitettava, ja etta ne ovat hankkeen toiminnan ja
tavoitteiden kannalta tarkoituksenmukaisia ja valttamattomia.

o Tosiasiallisesti maksetut kustannukset. Tukea voidaan maksaa vain kustannuksille, jotka
on maksettu niin, etta raha on liikkkunut hankkeen toteuttajan pankkitililta laskuttajalle.

e Lopulliset kustannukset. Mahdolliset alennukset, hyvitykset tai palautukset on vahennettava
haettavista kustannuksista.

o Kohtuulliset kustannukset. Kustannusten kohtuullisuus tulee selvittaa tukipaatoksen
ehtojen mukaisesti.

» kustannukset ovat todennettavissa ketjussa kirjanpito-lasku-maksutosite!

Jos kustannus ei kohdistu koko arvostaan hankkeelle, jako pitaa tehda perustellulla,
oikeudenmukaisella seka tasapuolisella tavalla ja maksuhakemuksen liitteeksi tulee liittaa selvitys
kustannusten jakautumisesta. Jakoperuste tulee avata riittavan selkeasti. Jakoperusteesta tulee
selvitd milla perusteella se on hankkeelle kohdistettu. Kustannukset pitaa olla kirjattuina tuensaajan
kirjanpitoon.

Jos hankkeessa on syntynyt tuloja, ne on vdhennettava maksujakson kustannuksista, ellei niita ole
tukipdatoksessa hyvaksytty hankkeen yksityiseksi rahoitusosuudeksi.



MAKSATUKSEN HAKEMINEN

Maksatusta haetaan sahkdisesti Hyrra-asiointipalvelusta https://hyrra.ruokavirasto.fi

Hakemuksen allekirjoitukseen sovelletaan vahvasta sdhkdisesta tunnistamisesta ja sdhkdisista
allekirjoituksista annettua lakia (617/2009).

Hanke on toteutettava tukipaatoksessa mainitun ajan sisalla. Tukipaatoksessa mainitaan myos,
milloin loppumaksatusta tulee viimeistdan hakea.

Maksuhakemuksessa on oltava riittdva selvitys hankkeen edistymisestd hankesuunnitelman
mukaisesti seka suoritetuista menoista, myos yksityisen rahoituksen osalta. Riittavaksi selvitykseksi
katsotaan yleensa ote kirjanpidon projektiseurannasta eli paa- ja paivakirjaotteet.

MAKSUHAKEMUKSESSA USEIMMITEN TARVITTAVIA LIITTEITA OVAT

Valttamattomien liitteiden puuttuminen aiheuttaa lisatietopyyntoja ja viivastysta maksamiseen.

o hankkeen kirjanpidon paa- ja paivakirjaotteet
maksuhakemuksessa esitettyjen kustannusten euromaaran tulee vastata paakirjanotteen
kustannusten maaraa, mikali hankkeen kustannukset on valittu esitettavaksi todellisten
kustannusten mukaisina

ja/tai

o laskutositteet seka pankkitiliote- tai maksukuittijaljennokset laskujen maksamisesta,
joista ilmenee maksun tiedot ja arkistointitunnus. Maksukuitin saa esim. verkkopankista tai
pankkitiliotteelta. Jos kustannukset on jo kirjattu tuensaajan kirjanpitoon, tulee lisaksi
toimittaa kirjanpidon paakirjanote.

o mikali hankkeelle on myonnetty avustusta palkkakustannuksiin, tulee hakemuksen liitteeksi
liittaa paasaantoisesti

- hankehenkildiden tehtavankuvat ja/tai tydsopimukset

- osa-aikaisesti hankkeessa tyoskentelevien henkildiden hyvaksytyt paivakohtaiset
kokonaistydajan seurantalomakkeet

- selvitys hankehenkildston tydajasta ja maksetuista palkoista

- selvitys hankehenkildston lomapalkoista ja -rahoista

Lomakkeet l6ytyvat https://merijakalatalous.fi/emkvr/tuen-hakeminen/maksatuksen-

hakeminen/

e selvitys kustannusten hintatason kohtuullisuudesta, jos tukipdatoksessa on edellytetty.
Hankintaselvityslomake loytyy https://merijakalatalous.fi/emkvr/tuen-

hakeminen/maksatuksen-hakeminen/
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e selvitys hankintojen kilpailuttamisesta, jos hanke sisaltaa julkisia hankintoja

Hilma-ilmoitus ja mahdollinen erillinen tarjouspyynto
saadut tarjoukset

tarjousvertailu

hankintapaatds ja hankintasopimus liitteineen

e muut tukipdatdksen ehdoissa vaaditut liitteet

Laskutositteita ei tarvitse toimittaa maksuhakemuksen yhteydessa, mikali niita ei erikseen pyydeta.

Kaikki tositteet on kuitenkin sailytettava osana kirjanpitoa ja toimitettava pyydettaessa. Mikali
kirjanpidon paa- ja paivakirjaa ei ole saatavilla, riittdvaksi selvitykseksi menoista katsotaan
laskujaljenndkset ja pankkitiliote- tai maksukuittijaljenndkset. Laskujaljennoksissa on oltava
kirjanpidon tositenumerot tai ne on toimitettava KEHA-keskukselle kirjanpidon valmistuttua.

Loppumaksu (viimeinen maksuera)
Viimeinen maksuera maksetaan sen jalkeen, kun hanke on toteutettu hyvaksyttavasti.

Mikali tukipaatoksen ehdoissa on edellytetty loppuraportin toimittamista loppumaksatuksen
yhteydessa, tulee se toimittaa. Loppumaksatus suoritetaan vasta, kun elinvoimakeskus on
hyvaksynyt loppuraportin.

Mikali tukipaatoksen ehdoissa on edellytetty esim. rakennuslupapaatoksessa edellytettyjen

katselmusten poytakirjojen toimittamista, tulee ne toimittaa. Loppumaksatus suoritetaan vasta, kun

loppukatselmus on suoritettu hyvaksytysti.

KUSTANNUSLAJIT

Eri kustannuslajeissa on erityispiirteita, jotka ovat tarkeaa huomioida hankkeen toteutuksessa ja
maksuhakemuksen laatimisessa.

Henkilostokustannukset

e Tukikelpoisia ovat hankkeeseen palkattujen tyontekijoiden kohtuulliset palkkaus-
kustannukset ja niihin liittyvat lakisaateiset henkilostosivukulut kuten sosiaali- ja
elaketurvamaksut.

Suoritetun tyon osalta hyvaksytaan saannollisen tydajan mukainen korvaus.
Ylitydkorvauksia, viikonloppulisia ja pyhalisia tai muita vastaavia ei hyvaksyta.
Tulospalkkiot, luontaisedut ja bonukset eivat myodskaan ole tukikelpoisia kustannuksia.

¢ Henkilostokustannuksiksi luetaan ne rahalliset korvaukset, jotka maksetaan tyo- tai
virkasuhteessa oleville tyontekijoille, vaikka kysymyksessa olisi lyhytjaksoinen tyd.



o Lakisaateisista sivukuluista hankkeelle voidaan osoittaa se osuus, joka tosiasiallisesti jaa
tydnantajan kuluksi, esimerkiksi tydnantajan tyottomyysvakuutusmaksusta vahennetaan
tydntekijan tyéttdmyysvakuutusmaksun osuus.

¢ Kustannuksiin voidaan sisallyttda hankkeen tyontekijan tyoterveyskustannukset ja sairausajan
palkkakustannukset, joista tulee vahentaa Kelan maksama korvaus. Osa-aikaisten
tydntekijdiden sairausajan palkan kustannukset jaetaan hankkeelle perustellulla,
oikeudenmukaisella ja tasapuolisella tavalla. Osa-aikaisten tyontekijoiden osalta myos
mahdolliset Kela-korvaukset kirjataan hankkeelle samassa suhteessa.

e Lomapalkat, -rahat ja —korvaukset tulee olla tosiasiallisesti palkansaajalle maksettuja ja
hankkeen kirjanpitoon kirjattuja ennen kuin niité voidaan hyvaksya hankkeen kuluiksi.
Palkkavarauksia ei voida hyvaksya. Vuosiloma-ajan ja vapaajaksojen palkkakustannukset
ovat tukikelpoisia silta osin kuin palkat on ansaittu hankkeen tukipaatoksen mukaisena
toteuttamisaikana ja tosiasiallisesti maksettu tyontekijalle tuen maksamista koskevan
hakemuksen jattamiseen mennessa.

e Hankkeelle tehty tyo todennetaan paivakohtaisella tuntikirjanpidolla. Tuntien lisdksi
lomakkeeseen taytetaan paivakohtaisesti selite tehdysta tydsta.

e Palkkakustannuksiin, joihin on saatu tyollistamistukea, ei voi myontaa eika maksaa tukea.

o Kiinteamaaraisessa kustannusmallissa, eli flat rate, palkkakustannukset ovat pohjana
valillisten kustannusten laskennalle. Mahdolliset tukikelvottomat palkkakustannukset
pienentavat yleiskulujen hyvaksyttavaa maaraa.

Vastikkeeton tyo

e Vastikkeettoman tydn arvo todennetaan vastikkeetta tehdyn tydn tuntikirjanpidosta. Tyon
arvoa ei kirjata tuensaajan kirjanpitoon.

e Henkilétydn arvo on 20 euroa tunnilta, traktorilla tai vastaavalla tydkoneella tehty tyo lisdksi 35
euroa tunnilta, yhteensa 55 euroa tunnilta.
Lomake loytyy https://merijakalatalous.fi/emkvr/tuen-hakeminen/maksatuksen-hakeminen/

Ostopalvelut

e Ostopalvelut sisaltavat ulkopuolisilta asiantuntijoilta ostettuja palveluja.

Matkakulut

o Matkakustannukset hyvaksytaan valtion matkustussaanndén mukaisina. Matkustussaannon
mukaan matkat on tehtava niin lyhyessa ajassa ja vahin kokonaiskustannuksin kuin huomioon


https://merijakalatalous.fi/emkvr/tuen-hakeminen/maksatuksen-hakeminen/

ottaen matkan ja hoidettavaksi maarattyjen tehtavien tarkoituksenmukainen ja turvallinen
suorittaminen on mahdollista.

o Pa&asaantdisesti on kaytettava julkisia kulkuneuvoja, oman auton kaytto vaatii hyvaksyttavan
perusteen.

¢ Matkalaskuihin tulee liittaa koulutusmatkan tai seminaariin osallistumisen kyseessa ollessa
tilaisuuden ohjelma.

o Kiintedmaaraisen kustannusmallin (flat rate) mukaan kaikki matkakulut lukuun ottamatta
ohjausryhman matkakuluja kuuluvat valittomiin kustannuksiin.

Rakentamiskustannukset

e Maksuhakemukseen tulee liittaa rakennuslupapéaatdksessa (rakennuslupa tai toimenpide-
lupa) edellytetyn loppukatselmuksen poytakirja.

Koneet ja laitteet

Osamaksulla hankitun omaisuuden hankintamenosta aiheutuneiden kustannusten tukikelpoisuus:

Hankintameno katsotaan myos velaksi jadaneen kauppahinnan osalta tukikelpoiseksi, jos hankinta
rahoitetaan rahoitusyhtion tai myyjan kautta. Osamaksukaupalla hankittu omaisuus tulee olla
toimitettu tuensaajalle. Osamaksukaupalla hankitun omaisuuden vakuutus-, korjaus- ja
huoltokustannukset eivat ole tukikelpoisia.

Maksuhakemuksen liitteena tulee toimittaa:

¢ kopio ostajan ja myyjan allekirjoittamasta osamaksusopimuksesta

* kopio tuensaajan pankkitiliotteesta, josta ilmenee, etta kateismaksuosuus on maksettu myyijalle
e rahoitusyhtion kirjallinen ilmoitus osamaksusopimuksen kohteena olevaa omaisuutta koskevista
maksuista laitetoimittajalle.

¢ ote kirjanpidosta tai muu tosite, joka osoittaa, ettd tuettu investointi on merkitty tuensaajan
omaisuuteen.

Kaytetyt koneet ja laitteet

Kaytettyjen tavaroiden hankintamenot ovat tukikelpoisia seuraavin edellytyksin:

* koneen tai laitteen myyjan tulee kirjallisesti todistaa koneen tai laitteen alkupera ja vahvistaa, etta
hankintaan ei ole saatu julkista tukea myyntia edeltdneiden viiden vuoden aikana

¢ koneen tai laitteen hankintahinta ei saa ylittaa sen kdypaa arvoa ja hakijan on toimitettava selvitys
miten hankintahinta on muodostunut

* koneen tai laitteen jaljella olevan kayttodian tulee olla riittdva investoinnin tavoitteisiin nahden, ja
koneen tai laitteen on oltava teknisiltd ominaisuuksiltaan ja vaatimuksiltaan asianmukainen
suunniteltuun kayttoon

* koneen tai laitteen myyjan tulee antaa laitteen toimivuudesta ja kunnosta selvitys



¢ hakijan tulee esittda hintatieto vastaavasta uudesta laitteesta tai koneesta
Lomake loytyy https://merijakalatalous.fi/emkvr/tuen-hakeminen/maksatuksen-hakeminen/

Ohjausryhma kehittdamishankkeissa

Kehittamishankkeille voidaan harkinnan mukaan asettaa ohjausryhma (tieto tukipaatoksessa).
Ohjausryhman kokousten poytéakirjat tulee toimittaa maksuhakemuksen liitteena.

Intressihankinnat (ns. lahipiirihankinnat)

Mikali hankkeeseen sisaltyviad hankintoja tehdaan intressitaholta, tukikelpoiseen hankintahintaan ei
saa sisaltya myyjan katetta tai yleiskustannuksia. Tukikelpoiseen hankintahintaan voidaan hyvaksya
vain valittomat hankintamenot, eli omakustannushinta.

Intressitahoja voivat olla

e tuensaajaitse
e tuensaajaorganisaation osakkaat tai saman yritysryhman muut yritykset tai toimiva johto tai
taho, jonka tuensaajaorganisaatio omistaa.

Tuensaajan on toimitettava maksuhakemuksen yhteydessa luotettava selvitys siita, miten
hankintahinta on muodostunut.

Ns. sisapiirihankinnoissa tukikelpoisuuden edellytyksena on aina, ettd on hankittu riittava maara
tarjouksia muilta asianmukaisilta tahoilta. Tuensaajan edun mukaista on siis hankkia aina muita
tarjouksia, mikali on riskina, etta hankinta tulkitaan sisapiirihankinnaksi.

Kiinteamaarainen kustannusmalli kehittidmishankkeissa 7 % tai 15 %

Valittu kustannusmalli ilmenee tukipaatoksesta. Sita ei voi hankkeen aikana muuttaa.
Kiinteamaarainen kustannusmalli (flat rate) tarkoittaa hankkeen kustannusten jakamista valittomiin ja
valillisiin.

Valittomat kustannukset ilmoitetaan maksuhakemuksessa sen mukaisesti kuin niitd on maksu-
hakemuksen kaudella syntynyt. Valittomat kustannukset todennetaan paa- ja paivakirjaotteilla tai
meno- ja maksutositteilla.

Vililliset kustannukset ovat 7 % hankkeen tukikelpoisista valittomista kustannuksista tai 15 %
hankkeen valittomista henkilostokustannuksista (palkkakustannuksista). Valillisista kustannuksista ei
liitetd todentamisaineistoa maksuhakemukseen.
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Valittomat

Vililliset

Palkkakustannukset

Palkkakustannukset, jotka aiheutuvat
hankkeen toteutuksesta ja jotka voidaan
osoittaa kuuluvan hankkeelle kokoaikaisella
tuntikirjanpidolla.

Kirjanpito-, yleishallinto- ja
toimistokustannukset

Kustannukset koostuvat organisaation
yhteisista valillisista kuluista (esim.
taloushallinto, toimitila- ja kiinteistokulut,
kiinteistdnhoito, posti- ja kopiokulut,
toimistotarvikkeet, tietohallinto- ja ICT-
kustannukset)

Palkkiot

Esim. palkkiot, jotka maksetaan
asiantuntijoille, kouluttajille.

Hankehenkiloston osallistumismaksut
koulutuksiin ja seminaareihin

Vain hankehenkiloston osallistumismaksut
koulutuksiin ja seminaareihin.

Matkakustannukset

Hankkeen kaikki kotimaan- ja
ulkomaanmatkakustannukset ml. paivarahat
ja majoituskulut. Myds hankehenkildston
matkakustannukset.

Hankehenkiloston
tyoterveyskustannukset

Vuokrat

Ulkopuolisten tilojen vuokrat, esim. koulutus-
tai infotilaisuuteen.

Hankehenkildoston kayttoon varatuista
toimitiloista ja koneista ja laitteista
aiheutuvat kustannukset

Toimitilojen vuokrakustannukset, kone- ja
laitehankinnat, puhelinkulut ja puhelimet.

Ostopalvelut

Ulkopuolisilta asiantuntijoilta ostetut palvelut.

Tarjoilukustannukset

Kaikki tarjoilukustannukset, myos eri
tilaisuuksien tarjoilut ja talkootarjoilut. Esim.
erilaiset kokous- ja neuvottelukahvitukset.

Muut valittomat kulut

Muut matkakulut kuin hankehenkildston ja
ohjausryhman matkakulut, viestintakulut
(kotisivujen paivitys ja yllapito, esitteet, lehdet,
tiedotteet, ilmoituskulut, pienet
mainostuotteet, esim. kynat, makeiset)

Ohjausryhman kustannukset

Sis. ohjausryhman matkakulut, ohjausryhman
palkkiot, ohjausryhman tarjoilut,
ohjausryhman tilavuokrat.

Kiinteamaaraisella rahoituksella korvattaviin valillisiin kustannuksiin sisaltyvat kirjanpito-,

yleishallinto- ja toimistokustannukset, hankehenkildston tyoterveys- ja virkistyskustannukset,

hankehenkildstdn kayttdon varatuista toimitiloista, koneista ja laitteista aiheutuvat kustannukset

seka hankkeen ohjausryhman kayttamista tiloista ja tarjoiluista aiheutuvat kustannukset.




Valillisia kustannuksia ovat myds muut naihin verrattavat hakijan yleiskustannusten luonteiset
kustannukset.

Kertakorvaus

Kertakorvausta haettaessa hakijan on toimitettava tuen suuruuden maarittelya varten hankkeen
yksityiskohtainen kustannusarvio perusteluineen seka arvio ulkopuolisilta tehtavistd hankinnoista.
Kertakorvausta koskevassa paatoksessa on yksiloitdva hankkeessa tehtavaksi edellytetty tulos seka
tapa, jolla hankkeen toteuttamisesta voidaan varmistua ennen tuen maksamista.
Kertakorvaushanketta koskevan paatoksen ehtoja voidaan muuttaa vain hankeen toteuttamisajan
osalta.

KUSTANNUSTEN KOHTUULLISUUS

Paasaantoisesti kustannusten kohtuullisuus selvitetaan jo tukea myonnettaessa, mutta silta osin kuin
niita ei ole tukea myonnettaessa selvitetty, tulee selvitys liittdd maksuhakemukseen.

Paasaantoisesti 2 500 euron tai sen alittavissa hankinnoissa ei selvitysta tarvitse antaa.

Jos hankintalaki ei tule sovellettavaksi, ja hankinta on arvoltaan yli 2 500 euroa, hankinnan
kohtuullisuus on perusteltava antamalla selvitys tavanomaisesta hintatasosta tai hankkimalla riittava
maara tarjouksia. Selvitykset pitaa dokumentoida, eli esim. netista hankituista hintaselvityksista pitaa
tallentaa tulosteet ja mahdollisista suullisista tarjouksista tehda muistio. Kirjallinen tarjouspyynto ja
kirjallisena pyydetyt tarjoukset on suositeltava tapa varmistaa kustannusten kohtuullisuus silloin kun
hankinnan arvo on huomattava.

Maksuhakemukseen liitetdan hankintamenettelyselvitykset.
Lomake loytyy https://merijakalatalous.fi/emkvr/tuen-hakeminen/maksatuksen-hakeminen/

Hankinnan hinta ratkaisee sen, mita hankintamenettelya kaytetaan. Hintaraja sisaltaa arvon-
lisaveron, jos se sisaltyy hankkeen kustannuksiin ja vastaavasti ei sisalla arvonlisaveroa, jos se ei
sisally hankkeen kustannuksiin. Jos hankintalaki tulee sovellettavaksi, hinnat eivat sisalla
arvonlisaveroa.

Yli 2 500 euron hankinnat

e pyydetaan kolme tarjousta asianmukaisilta tahoilta

e maksuhakemukseen liitetdan tarjouspyynto, saadut tarjoukset ja erillinen dokumentti, jossa
perustellaan tarjoajan valinta

e hintoja voi selvittda myos verkosta, ja silloin otetaan kopio verkkosivusta, jossa nakyy yritys seka
hinta

e puhelimessa tehdyista tarjouspyynnoista kirjoitetaan muistio


https://merijakalatalous.fi/emkvr/tuen-hakeminen/maksatuksen-hakeminen/

JULKISEN HANKINTALAIN PIIRIIN KUULUVAT HANKINNAT

Laki julkisista hankinnoista tulee noudatettavaksi silloin kun hankinnan ennakoitu arvo on tavara- ja
palveluhankinnoissa vahintdan 60 000 euroa ja rakennusurakoissa vahintdan 150 000 euroa ja
hankinnan tekija on hankintalain 5 8:ssd maaritelty hankintayksikkoé. On tarkeaa huomata, etta mika
tahansa hankinnan tekija on hankintayksikké mm. silloin, kun se on saanut hankinnan tekemista
varten tukea yli puolet hankinnan arvosta valtion viranomaiselta. Jos hankintalaki tulee edelld
mainitulla perusteilla sovellettavaksi hankkeessa tehtavassa hankinnassa, on erityisen tarkeaa
selvittdd hankintalain maaraykset hankintamenettelylle.

Tavarat ja palvelut arvoltaan 60 000 euroa tai enemman
e hankinta kilpailutetaan Hilma-jarjestelmassa
Rakennusurakat arvoltaan 150 000 euroa tai enemmaén
e hankinta kilpailutetaan Hilma-jarjestelmassa

Hankintalain noudattaminen on tukipaatokseen kirjattu yleisehto, sen vastaisesti tehdyn hankinnan
kustannuksiin ei voida maksaa tukea. Hankintalain mukaisissa hankinnoissa tarvitaan enemman
aineistoa, jotta kasittelyssa voidaan varmistua lain noudattamisesta.

Toimitettavat asiakirjat ovat: Hilma-ilmoitus ja mahdollinen erillinen tarjouspyyntd, saadut tarjoukset,
tarjousvertailu, hankintapaatos ja hankintasopimus.

Huomioi, ettd hakija saa halutessaan kilpailuttaa Hilmassa myos kynnysarvot alittavia hankintoja.
Hankintayksikot:

1) valtion, kuntien ja kuntayhtymien viranomaiset;

2) evankelis-luterilainen kirkko ja ortodoksinen kirkko sekéa niiden seurakunnat ja muut viranomaiset;
3) valtion liikelaitokset;

4) julkisoikeudelliset laitokset;

5) mika tahansa hankinnan tekija silloin, kun se on saanut hankinnan tekemista varten tukea yli puolet
hankinnan arvosta 1-4 kohdassa tarkoitetulta hankintayksikolta.

TIEDOTTAMINEN

Hankkeen toiminnasta on tiedotettava tarkoituksenmukaisella tavalla ottaen erityisesti huomioon
EU:n osuus rahoittajana.
Rahoituksen alkupera osoitetaan EU:n tunnuksella (Euroopan unionin lippu ja maininta ”Euroopan



unionin rahoittama” tai "Euroopan unionin osarahoittama”). Symbolin on oltava nakyvasti esilla
kaikissa viestintamateriaaleissa ja verkkosivuilla, jotka kasittelevat toimen toteuttamista.

Euroopan unionin
osarahoittama

EMKVR:n tuki on tuotava esiin kaikessa hanketta koskevassa viestinnassa, joka on suunnattu suurelle
yleisdlle tai hankkeen osallistujille. Tuki tulee tuoda esiin esimerkiksi nettisivuilla, sosiaalisessa
mediassa ja viestintamateriaaleissa.

Verkkosivut ja sosiaalisen median tilit

Jos tuensaajalla on virallinen verkkosivusto tai sosiaalisen median tileja, niilla tulee esittaa lyhyt, tuen
maaraan suhteutettu kuvaus toimesta, sen tavoitteista ja tuloksista ja tuoda esiin rahastosta saatava
rahoitustuki

Muut viestintamateriaalit

Jos hankkeeseen liittyy yleis6- tai viestintatoimia, on rahastosta saatava tuki tuotava esille
asiakirjoissa ja viestintdmateriaalissa (esim. painetut materiaalit tai digitaaliset tuotteet,
verkkosivustot, esitteet, PR-materiaali, mainokset, lehti-ilmoitukset).

Tiedotuskyltit ja -julisteet

Tuensaajan tulee asettaa esille yleison nahtavilla olevalle paikalle juliste tai kyltti, jossa kerrotaan
hankkeesta ja siihen saadusta rahaston tuesta.

- Pysyva tiedotuskyltti tarvitaan, jos hankkeen kokonaiskustannukset ovat yli 100 000 euroa ja
hankkeessa tehdaan fyysisia investointeja tai laitehankintoja.

- A3-kokoinen juliste tai elektroninen naytto riittda niissa hankkeissa, joissa ei ole pysyvan
tiedotuskyltin vaatimusta. Juliste tai naytto tarvitaan siis esimerkiksi pienemmissa investointi-
hankkeissa seka kehittdmishankkeissa.

Tiedotusvelvollisuus koskee myos hankkeen osatoteuttajia.

Kriteerit tayttavan A3-julisteen tai kyltin voi tehda online generaattorilla osoitteessa:
https://ec.europa.eu/regional_policy/policy/communication/online-generator_fi?lang=fi

Hankkeen ensimmaisen maksueran yhteydessa tulee toimittaa (myos hankkeen osatoteuttajien
osalta)

e valokuva asetetusta tiedotuskyltista tai tiedotusjulisteesta (tai elektronisesta naytosta)

e kuvakaappaukset mahdollisilta verkkosivuilta

e kuvakaappaukset mahdollisilta sosiaalisen median tileilta (koskee kaikkia sosiaalisen median
kanavia, jotka tuensaajalla on kaytossa)

Tiedotusohjeet l6ytyvat https://merijakalatalous.fi/emkvr/tuen-hakeminen/tiedotusohjeet-
tuensaajalle/
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TARKASTUKSET

KEHA-keskus tarkastaa kaikki maksuhakemusten asiakirjat ennen tuen maksamista. Sen liséksi
osaan tukea saaneista hankkeista tehdaan tarkastus paikan paalla tuensaajan luona. Tarkastettavat
hankkeet valitaan satunnaisesti. Tuensaajalla on velvollisuus avustaa hankkeen tarkastuksessa,
jolloin mm. tarkastetaan tuettua hanketta koskeva tuensaajan kirjanpito seka tuetun kohteen fyysinen
olemassaolo ja etta tuettua kohdetta kdytetaan pelkastaan tuettuun tarkoitukseen.

KEHA-keskuksen lisaksi tukea saaneita hankkeita tarkastavat Ruokavirasto ja elinvoimakeskus.
Joissain tapauksissa on mahdollista, etta tarkastuksen tekee myds Euroopan komissio tai maa- ja
metsatalousministerio.

Lisatietoja rahaston sivuilta https://merijakalatalous.fi/

Lomakkeet ja ohje maksatuksen hakemiseen https://merijakalatalous.fi/emkvr/tuen-
hakeminen/maksatuksen-hakeminen/

Lisatietoja maksatuksesta sahkopostitse: kalatalousmaksut@keha-keskus.fi
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